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Hướng dẫn cách chuyển đổi file PDF sang Word
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PDF là định dạng tệp được sử dụng phổ biến, tuy nhiên, nó cũng là loại tệp khó để chỉnh sửa trực tiếp và chuyển đổi thành định dạng khác. Mặc dù có rất nhiều công cụ chỉnh sửa tài liệu PDF, nhưng hầu hết chúng đều yêu cầu trả phí hoặc không hiệu quả để thực hiện tác vụ.
May mắn là mọi người có thể sử dụng nhiều cách miễn phí và đơn giản khác để thực hiện điều này. Hãy cùng đọc tiếp bài viết để biết các cách chuyển đổi tệp PDF thành tài liệu Word bằng Microsoft Word, Google Tài liệu và Google Drive.
Hướng dẫn cách chuyển đổi file PDF sang Word
	Chuyển đổi PDF sang Word bằng Microsoft Word
	Chuyển đổi file PDF sang Word bằng Google Docs
	Cách chuyển đổi PDF sang Word bằng Microsoft Drive


Chuyển đổi PDF sang Word bằng Microsoft Word
Bước 1: Nhấp chuột phải vào tệp PDF muốn mở. Nếu đang sử dụng máy Mac và không có nút chuột phải, hãy nhấn Control khi nhấp vào tệp. Thao tác này sẽ mở trình đơn ngữ cảnh.
Bước 2: Chọn Open with (nó sẽ ở gần đầu menu).


Bước 3: Trong menu mở rộng vừa xuất hiện, bấm vào Word hoặc Microsoft Word. Thao tác này sẽ mở Word và cố gắng hiển thị file PDF.
Nếu tùy chọn Word không xuất hiện, chọn Choose anothe apps > More apps.

Bước 4: Nhấp vào OK để chuyển đổi tệp. Word sẽ chuyển đổi tệp sang định dạng riêng và hiển thị kết quả. Nếu đang chuyển đổi một tệp có kích thước lớn, có thể mất vài phút để hoàn tất.
Bước 5: Chỉnh sửa tài liệu Word
Tài liệu được chuyển đổi từ PDF sang Word có thể không tương ứng hoàn hảo do việc ngắt dòng và ngắt trang, đồ họa và các chi tiết khác. Thực hiện các điều chỉnh thủ công là cần thiết để văn bản trông khoa học và đẹp mắt hơn.


Nếu tải xuống tệp PDF từ Internet, mọi người sẽ thấy một thanh ở đầu tài liệu hỏi có muốn bật chỉnh sửa hay không. Nhấp vào Enable Editing để bắt đầu thực hiện các thay đổi đối với tệp.
Bước 6: Lưu tệp PDF đã chuyển đổi
Khi đã sẵn sàng lưu tệp đã chuyển đổi dưới dạng tài liệu Word của riêng nó, hãy làm như sau:
	Windows: Nhấp vào File, nhấp vào Save As > This PC, nhập tên tệp, chọn vị trí lưu ở phía bên trái của cửa sổ và nhấp vào Save.
	Mac: Nhấp vào File > Save As, nhập tên và chọn vị trí tệp, cuối cùng nhấn vào Save.


Chuyển đổi file PDF sang Word bằng Google Docs
Bước 1: Truy cập Google Tài liệu
Thao tác này sẽ mở trang Google Tài liệu nếu mọi người đã đăng nhập vào Tài khoản Google của mình.
Nếu chưa đăng nhập, hãy nhập địa chỉ email và mật khẩu khi được nhắc. Một lưu ý khi sử dụng Google Docs để chuyển đổi tệp PDF là nó sẽ không lưu giữ bất kỳ ảnh PDF nào.
Bước 2: Nhấn vào Mở trình chọn tệp


Nhấn vào biểu tượng tệp ở góc trên bên phải của danh sách tệp, phía dưới thư viện mẫu.
Bước 3: Nhấn vào tab Tải lên > chọn Chọn tệp từ thiết bị.

Bước 4: Chọn một file PDF và nhấn Open.
Thao tác này sẽ tải lên tệp PDF và đưa nó vào Google Drive và mở bản xem trước khi hoàn thành tải lên.
Bước 5: Nhấp vào Open with
Open with nằm ở phần trung tâm trên cùng của cửa sổ và chọn Google Tài liệu.

Bước 7: Nhấp vào Google Tài liệu trong menu
Thao tác này sẽ mở tệp PDF trong trang Google Tài liệu. Nếu không thấy Google Tài liệu dưới dạng một tùy chọn, mọi người có thể tự thêm nó vào.

Nếu không thấy menu thả xuống, hãy nhấn vào Kết nối các ứng dụng khác trong menu thả xuống, sau đó tìm kiếm Google Docs và chọn Cài đặt để tải.
Bước 8: Lưu PDF dưới dạng tài liệu Word

Sau khi chỉnh sửa file PDF trong Google Tài liệu, người dùng có thể lưu nó đó dưới dạng tệp Word và tải xuống máy tính của mình.
Nhấp vào Tệp ở phía trên bên trái của thanh công cụ Google Tài liệu > Tải xuống > chọn Microsoft Word (.docx) làm định dạng. Cuối cùng tệp sẽ được tải xuống máy tính, ở cùng thư mục với các tệp tải xuống khác.
Cách chuyển đổi PDF sang Word bằng Microsoft Drive
Bước 1: Mở Google Drive trên trình duyệt web và nhấn vào Mới.


Bước 2: Tiếp tục chọn Tải tệp lên trong cửa sổ pop-up vừa mở ra. Sau đó click đúp vào tệp PDF mà mọi người muốn chỉnh sửa để tải nó lên Google Drive.

Bước 3: Sau khi quá trình tải lên hoàn tất, thông báo đã tải lên thành công và tệp sẽ xuất hiện ở góc dưới cùng bên phải. Mọi người cần nhấn chuột vào file PDF để mở nó.

Bước 4: Khi tệp đã mở, mọi người cần nhấn vào Mở bằng sau đó chọn Google Tài liệu trong cửa sổ pop-up để mở tệp PDF trong Google Docs.


Bước 5: Với thao tác này, người dùng có thể dễ dàng chỉnh sửa file PDF trong Google Tài liệu. Sau khi đã chỉnh sửa xong, hãy nhấn vào tab Tệp để mở menu pop-up.

Bước 6: Từ menu vừa xuất hiện, nhấp vào tùy chọn Tải xuống và chọn Microsoft Word (.docx) để lưu tài liệu dưới dạng tệp Word.

Vậy là chỉ với vài thao tác đơn giản và sử dụng những công cụ miễn phí có sẵn, người dùng có thể dễ dàng chuyển đổi file PDF sang Word để thực hiện chỉnh sửa nội dung mà không cần tới những phần mềm trả phí.
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Xem thêm:  Microsoft Word Google Docs Google Tài liệu


Thủ thuật Văn phòng
	   Hướng dẫn chỉnh sửa file PDF bằng Foxit PDF Reader

	   Smallpdf: Cách chuyển đổi tệp PDF sang định dạng khác

	   Hướng dẫn thêm ảnh vào Header, Footer trên Microsoft Word

	   Cách chuyển đổi file PDF sang Word trên điện thoại

	   Tổng hợp Command Prompt, lệnh CMD người dùng Windows nên biết

	   Cách tắt hiển thị thời tiết, tin tức trên taskbar Windows

	   Cách viết phân số trong Word cực đơn giản

	   Cách tạo mã QR cho web trên Windows 11

	   Cách reset ứng dụng trên Windows 10, 11

	   Cách thêm font chữ mới vào Microsoft Office

	   Hướng dẫn tải và cài đặt Unikey trên máy tính

	   Tổng hợp phím tắt cần biết trong Microsoft PowerPoint


Xem thêm Thủ thuật Văn phòng



Ứng dụng liên quan
	 Microsoft Word 2016/2019/2021
 
	 Google Docs, Google Sheets và Google Slides
 
	 Google Docs - Google Tài liệu
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